VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Skolské zaf¥izeni: SKOLNI DRUZINA PRI ZAKLADNI SKOLE MORAVSKY
BEROUN

Adresa Skolni druZiny: OPAVSKA 128, 793 05 MORAVSKY BEROUN

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Tato smérnice uruje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpoCinku a rekreace ucastnikil, castecné také dohledu nad
ucastniky.

Uvod

Vnitini fad zahrnuje prdva a povinnosti Uc€astnikli a zakonnych zéstupcl, urcuje
pravidla provozu Skolni druziny a stanovuje jeji rezim. Vnitini fad je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zdkonné zastupce. Tento vnitini fad je
soucasti organizacniho fadu Skoly. Sezndmeni zédkonnych zastupcl s timto vnitinim fadem
provedou vychovatelky pfi zapisu déti do $kolni druziny. Ugastnici jsou s vnitinim fadem
seznameni v uvodu Skolniho roku.

I. Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své &innosti fidi vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdgjsich predpisti. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniki, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky. Druzina mtize
vykonavat €innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna.

Zajmove vzdélavani se uskuteciiuje:
- pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzd€lavaci Cinnosti vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani,
- ptilezitostnou zajmovou,
- umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti,
- vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

I1. Organizace a provoz Skolni druZiny

Prihlasovani a odhlaSovani Zaku

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpusob evidence ucastnikl takto:




Ve skolni druziné je urCena vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovani
ucastnikli, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani naméti
a stiznosti.

O pfijeti GCastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmove¢ c¢innosti a dals$i podobné c¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zadkladé¢ pisemné pfiihlaSky. Soucasti pirihlasky je pisemné sdéleni
zédkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochéazky a zplsobu odchodu ucastnika
z druziny. Pfednostné jsou pfijimani zaci 1. stupné zakladni Skoly. Zakonni zastupci
piihlasuji své déti do SD posledni tyden v ¢ervnu, posledni tyden v srpnu pied
zahajenim Skolniho roku a nejpozdé€ji prvni tyden v zaii. O zarazeni zdka do Skolni
druziny rozhoduje tfeditelka Skoly na zaklad¢ vyplnéné prihlasky do Skolni druziny,
kterou zdkonny zastupce odevzdd v daném terminu. Pfijeti do Skolni druziny neni
narokove.

V piipadé vyssiho zajmu o pfijeti do SD bude rozhodnuto o piijeti ditéte na zakladé
téchto kritérii:

» Prednostné budou pfijati zaci 1. ro¢niku.

» Dale budou piijati vSichni zajemci ze 2. ro¢niku.

» Nasledn¢ budou pfijati Zaci ze 3. ro¢niku.

» Ze 4. a 5. ro¢niku (ptipadné II. stupné) budou pfijimani prednostné dojizdé€jici zaci.
Ostatni zaci budou evidovani jako nahradnici a v pfipadé uvolnéni kapacity budou
jejich zakonni zastupci informovani.

Odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny se provadi vyplnénim odhlasovaciho listku,
ukonc¢it dochazku miize G€astnik béhem celého Skolniho roku.

Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

Poplatek za $kolni druzinu

Prihlasenim ucastnika do SD vznikd zdkonnym zéastupciim povinnost platit mésicni

prispévek ve vysi 150,- K& za mésic (bez ohledu na podet dni, které ucastnik v SD stravi
v daném mésici). Vysi uplaty stanovuje ziizovatel. Platba je provadéna 2x ro¢né. Provadi se
ve dvou terminech splatnosti, tj. v zafi a v lednu. Platba ¢ini 600,- K¢ (zafi-prosinec) a 900,-
K¢ (leden-Cerven). Platba se hradi pfevodem na bankovni ucet: 1848579309/0800 (do
poznamky uvést SD + jméno ditéte) nebo hotové u ekonomky skoly. Uplatu miize feditelka
rozdélit do vice splatek.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zai{ az
prosinec a leden az ¢erven. VySe uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
Vysi uplaty mliZze feditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

P Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,

P Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

P ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpofte a tuto skutenost prokaze feditelce,

P tcastnik ma narok na piidavek na dité podle zdkona o socialni podpofe.
Zadost se podava pisemné na piislusném formulati — Zadost o prominuti (sniZeni)
uplaty za z4jmové vzdelavani (ke stazeni na strankach Skoly) nejpozdéji do konce zafi.
Rozhodnuti o zadost bude vydano nejpozdeji do 10 dnd.
Pokud za uc¢astnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.



- Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo preruSen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ticastnikovi pomérné snizi.

Vylouéeni uéastnika ze $kolni druziny

O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny mize rozhodnout feditelka skoly:

- Pokud uéastnik naruSuje soustavné vnitini fad SD (nedodrzuje stanovena pravidla
chovani, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich ucastnikii nebo zaméstnancii Skoly.

- Pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvl4sté zavaznych divodi.

- Pokud dojde k poruseni vnitiniho ¥adu SD ze strany zakonnych zastupci (opakované
nevyzvednuti Ucastnika ve stanovenou dobu, opakované neuhrazeni uplaty za pobyt
Gcastnika v SD).

Rizeni o vylougeni ze $kolni druZiny musi byt zahajeno nejpozdéji do dvou mésici ode dne,
kdy se Skola o poruSeni dozvédéla a nejpozdéji do jednoho roku od samostatného poruseni.
Pfed rozhodnutim m4ji ucastnik i jeho zakonny zastupce moznost se k véci vyjadrit.

Provoz $kolni druZiny

ranni: 6,00 — 8,00 hodin
odpoledni: 11,45 — 16,15 hodin

Druzina vykonavé ¢innost ve dnech $kolniho vyu€ovéani. V obdobi hlavnich prazdnin
neni SD v provozu. V dobg ostatnich prazdnin nebo mimotadného volna b&hem $kolniho roku
je provoz SD zaji§tén v piipadé, Ze je na dochazku v tomto obdobi pisemné piihlaseno
minimaln¢ 15 ucastniki.

V provozu jsou 3 oddéleni, kazdé oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnik.
V 15:00 hod. se tcastnici ze 3.0dd. denn¢ slucuji do 1. a 2. oddé€leni. Prvni a druhé odd¢€leni
vyuziva tfi mistnosti (zelenou, zlutou a Cervenou). Tteti odd€leni vyuziva jednu mistnost
(Sedou) a prostornou chodbu. K &innosti SD je mozné vyuzivat télocviénu, halu a $kolni
hiiste.

Zajmové krouzky organizované §kolni druzinou

- Skolni druzina miize v rAmci své ¢innosti organizovat zdjmové krouzky. Aktudlni nabidka
krouzkl, jejich zaméfeni, terminy a podminky pfihlaSeni jsou zvetfejiiovany na zacatku
$kolniho roku. Ucastnici jsou do krouzkii pfihlaSovani na zakladé ptihlasky zakonného
zastupce. Za bezpecnost ucastnikli v dob¢ konani krouzku odpovida vedouci krouzku. Zptisob
odchodu Ucastnika po skon€eni krouzku stanovi zakonny zéastupce.

- V dob¢ konani zajmovych krouzkii mohou byt ucastnici doasné rozdéleni do jednotlivych
oddéleni Skolni druziny podle aktudlnich organizacnich potfeb, aby byl zajiStén bezpecny
provoz a pedagogicky dohled. Pti pfechodu tcastnikli na zajmové krouzky a zpét je zajistén
pedagogicky dohled povétenym pracovnikem.



RezZim $kolni druziny

6,00 — 8,00 hodin

- ptichod ucastnikt do Skolni druziny

- rekreacni c¢innost (dle zajmu a potifeb ucastnikil) — stolni a konstruktivni hry, volné
malovani, ¢etba knih a ¢asopist, ranni pohadka v televizi, vypravéni s ucastniky, ranni cviceni
7,45 - 8,00 hodin

- odvedeni tcastnikii do Skoly

11,45 — 12,30 hodin

- dozor ve Skolni jidelné

- hygiena, obéd

- odvedeni ucastnikti do Skolni druziny, kontrola dochazky

12,30 - 13,00

- odpocinkova ¢innost — spole¢n¢ nebo podle individudlnich ptani a potieb tcastnikli

- rekreacni ¢innost

13,00 - 14,30 hodin

- z4jmova ¢innost — aktivity z oblasti VV, PC,HV, TV,DV, PR.......

- rekreacni ¢innost — pobyt venku, vychazky

15,00

- slouceni ucastnikid do 1. a 2. odd.

14,30 - 16,15 hodin

- rekreacni ¢innost — pohybové a spoleCenské hry

- ptiprava na vyucovani formou hry

- z4jmové krouzky

- odpocinkova a rekreacni ¢innost — didaktické hry, stavebnice, stolni hry, cetba, video

Dochizka do SD

- Budova skoly je zpiistupnéna ticastnikiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.00 do 7.40 hod.. Z ranni druziny odchézeji ucastnici pod vedenim vychovatelky na budovu
Karla IV. a ucastnici, ktefi chodi na hlavni budovu Skoly odchédzi sami. V odpolednim
provozu vstupuji uéastnici do provozu SD od 11.45 do 13.15 hod. Bez pisemné omluvy od
zdkonnych zastupcll je Gidast ve SD povinni. Nepiitomnost ucastnika v SD je omluvena
nepiitomnosti ucastnika ve Skole (postup dle Skolniho tadu), pokud je ucastnik vyzvednut
zakonnymi zastupci z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici)
ucitel.

- Rezim vyzvedavani u¢astnika z ¢innosti SD — po ukoné&eni vyudovani, nejdéle do 13.00 hod.
a dale od 14.30 do 16.15 hod.

- Do odpoledniho provozu jsou uéastnici pfihlaseni k ¢innosti SD piedavani vychovatelkam
pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky €1 jiné Cinnosti organizované Skolou. Predavajici
pfi predani sdéli pocet pfedavanych ucastnikli a oznami divod nepiitomnosti zapsanych
ti¢astniki SD. Do doby osobniho piedani za t¢astnika zodpovida p¥islusny vyucujici.

- Na nepovinné pfedméty a krouzky jsou ucastnici uvolfiovani podle stanovené doby
a zpusobu odchodu. Pokud ucastnici navstévuji zajmové utvary v rdmci Skoly, vyzvedne si je
v SD osobné& vyudujici a po ukonéeni krouzku ucastniky opét preda vychovatelkam. Neni
mozné, aby se ucastnik po odchodu ze SD domi &i do mimogkolniho zdjmového utvaru do
druziny vracel.

- Doba pobytu ti¢astnika ve SD se Fidi idaji uvedenymi v pfihlasce $kolni druziny.

- PFi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby zadkonnymi zéstupci vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e iiastnika a osoby uvedené na piihlasce do SD.



Pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ piredchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.

I11. Prava a povinnosti uc¢astniku, zakonnvch zastupcua

Prava ucastnika

Ucastnici maji pravo:

- tcastnit se Cinnosti, které odpovidaji jejich zajmtm, schopnostem a véku,

- uzivat zatizeni Skolni druZziny,

- na bezpecné prostiedi a ochranu ptfed jakoukoli formou diskriminace a nésili,

- obracet se s problémy na vychovatelku, pozadat o pomoc ¢i radu,

- odpocivat, relaxovat a podilet se na vybéru ¢innosti,

- byt respektovani jako osobnost a vyjadfovat sviij nazor slusSnym zptisobem,

- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ ovani, ndbozenstvi,

- na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

- ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,
- Gi¢astnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé.

Povinnosti ucastniku

Ucastnici jsou povinni:

- dodrzovat vnitini fad kolni druziny (ktery je vyvéSen v $atné SD), predpisy a pokyny
k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

- slusné se chovat k dospélym i jinym ucastnikim SD, dbat pokynii pedagogickych
a provoznich pracovnikd,

- hlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny,

- chranit majetek pred poskozenim,

- udrZovat prostory Skolni druziny v ¢istoté a potradku,

- dodrzovat hygienické a bezpecnostni pravidla,

- chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti

- fadn¢ dochézet do Skolni druziny

- odchazet ze SD pouze se souhlasem vychovatelky a podle zikonnych zastupct.

Ucastnici nesm¢ji:

- nosit do SD cenné véci, nechavat penize v odlozeném odévu ani v aktovkach.

- Nosit pfedméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
ucastnik?i nebo jinych osob,

- nosit, distribuovat, zneuzivat navykové latky v arealu Skoly,

- pouzivat mobilni telefony a dal$i mobilni komunikaéni zafizeni, pofizovat fotografie
a nahravky (za tato zafizeni odpovidaji ucastnici sami, Skola za n¢ nepiebira odpovédnost),



- pouzivat mezi sebou nebo vici dospelym osobam hrubych slov, urazek, psychického ani
fyzického nasili, hrubé slovni nebo umyslné psychické i fyzické utoky ucastnika vici jinému
ucastnikovi, popt. vii€i pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem,

- projevovat Sikanu mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopousteli jednotlivi Gi€astnici nebo skupiny uc€astnikit vici jinym ucastnikl
nebo skupinam, jsou v prostorach Skoly a pii akcich Skolni druziny piisné zakdzany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny,

- opoustét bez védomi vychovatelky Skolni druzinu a Skolu (za ucastnika, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida).

Prava zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

- na informace o pribéhu vzdélavani a chovani Géastnika v SD,

- konzultovat s vychovatelkou nebo teditelkou Skoly vychovné a organizacni zélezitosti,
- podavat podnéty a navrhy k ¢innosti SD,

- na informace o akcich pofadanych SD,

- odhlasit G¢astnika ze SD,

- pozédat o sniZeni nebo osvobozeni od tplaty.

Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci jsou povinni:

- dodrzovat stanovenou dobu provozu SD a zajistit véasné vyzvedavani ¢astnika,
- predat Skole pravdivé a aktualni kontaktni uidaje (telefon, adresa),
- oznamovat zmény v dochazce Ui¢astnika a dlivod jeho nepfitomnosti,
- uhradit stanovenou uplatu za SD ve Ihiité uréenou $kolou,
- respektovat pokyny vychovatelek a spolupracovat pii feSeni vychovnych ¢i organiza¢nich
problémd,
- fadné, Uplné a pravdivé vyplnit ptihlaSku a v€as ohlasit zmény v tdajich,
- v&as uhradit uplatu za pobyt uéastnika v SD ve stanovené Ihité,
- vyzvedavat i¢astnika ze SD ve stanovené dobg,
- informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&éh vzdélavani
- oznamovat udaje, které jsou podstatné¢ pro prubéh vzdelavani nebo bezpefnost tcastnika
a zmény v téchto udajich.

IV. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

- VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam ucastnikii a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



- Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

- Sleduji zdravotni stav ucastnikll a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni informuji bez zbytecnych
prutahti vedeni Skoly a rodie postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mtize byt odeslan
k Iékatrskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zadk mél zapsany v zakovské knizce tyto tdaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
rodi¢i do zaméstnani a domu, adresu a jméno oSetfujiciho lékatfe. Pfi Urazu poskytnou
Gcastnikovi prvni pomoc, zajisti osetieni lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni
zaznam do knihy urazq, piipadné vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznamut
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

- Otevirat okna jinak, nez na ,,ventilaci®, smi Zaci pouze pod dohledem vychovatelky, pfi
vétrani se zaci nevyklanéji z oken, z oken nevyhazuji zadné predméty.

- Ochrana zaka pred socialng patologickymi jevy a pied projevy diskriminace je ve SD stejné
jako ve skole zajiStovana prostfednictvim prvkd prolinajicich se celym vzdéldvacim
procesem (vychovatel-zak, skupinova prace, projekty, sebehodnoceni, komunikace

se zdkonnymi zastupci, vedeni Skoly).

- Vsichni pedagogi¢ti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve $kolni druziné z hlediska vyskytu socidlné patologickych
jevu, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych ucastniki.

- Utastnici jsou povinni chovat se tak, aby dbali na bezpe¢nost a zdravi svoje a zdravi a
bezpecnost druhych.

- Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni i€astnikli v prvni den Skolniho
roku a dodatecné pouceni ti€astnikt, ktefi prvni den chybéli, provede o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za i¢astniky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastniku

- Utastnik zachazi s pomiickami a hrackami Setrng.

- Uéastnik je povinen udrzovat své misto a prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani
majetek Skolského zatfizeni pred poskozenim, kazdé poskozeni nebo zavadu je nutno
neprodlené hlasit vychovatelce, Skodu zptsobenou svévolné ¢i z nedbalosti nahradi ten, kdo ji
zpusobil.

- Plati pfisny zakaz jakkoli manipulovat s okny, s druZinovym zafizenim, pokud neni
pfitomna vychovatelka a ned4 k témto kontm piikaz.

- Nalezené¢ véci zaci odevzdavaji vychovatelkam.

- Pokud ucastnik imysIné Skolni majetek poskodi, je zdkonny zastupce povinen poskytnout
Skole plnou finan¢ni nahradu, nebo na vlastni ndklady tuto Skodu odstranit.

- U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodic¢l ucastnika, ktery poskozeni zplsobil, pfi zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit
nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

- Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovatelce, ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

- Do SD tgastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi, hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich uschovu.



V. Prace s ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potrebami

- Skolni druzina pii své &innosti respektuje individualni potieby wGlastnikii se specialné
vzdélavacimi pottebami (SVP) a vyvaii podminky pro jejich bezpecné a plnohodnotné
zapojeni do ¢innosti Skolni druziny.

- Pii préci s ucastniky SVP vychazi vychovatelky z jejich individualnich potteb, doporuceni
Skolského poradenského zatizeni a nastavenych podpiirnych opatieni.

- Vychovatelky ve spolupraci se SPP zohlediiuji pii ¢innosti $kolni druziny IVP a PO zaku,
pokud souviseji s jejich pobytem ve Skolni druzing.

- Vychovatelky spolupracuji s asistenty pedagoga pii poskytovani podpory ucastnikiim se
SVP. Asistent pedagoga pracuje v rozsahu své pracovni naplné a podle potieb tcastnikii a
pokyni pedagogickych pracovniki.

- Organizace, obsah a naro¢nost ¢innosti Skolni druziny jsou podle potieby ptizpiisobovany
individualnim moZznostem a potfebam ucastnikii se SVP.

- Pfi praci sucastniky se SVP je dbano na jejich bezpecnost, podporu samostatnosti,
respektovani jejich individudlnich moznosti a jejich zapojeni do kolektivu.

V1. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucCastnikli; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupci
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastniki,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) ve spolupraci se SPP — IVP a PO Z&kii v souvislosti s pobytem v SD.

VII. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, tidaje a osobni Udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vytfazovat a dal
nezpracovavat.

VIII. Zavére€na ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny
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